Phu luc s6 1

Ban hanh kém theo Thong tu s6 126/2004/TT-BTC ngay 24/12/2004
cua Bo Tai chinh

QUY TRINH
CHUYEN CONG TY NHA NUOC THANH CONG TY CO PHAN

Quy trinh chuyén cong ty nha nudc thanh cong ty cd phan bao gdm céac budc
cong viéc sau:
Buéc 1. Xay dung Phwong an c6 phan hoa.
1. Thanh 14p Ban Chi dao c6 phan hoa va to giup viéc.
- 1.1.Co quan quyét dinh cd phém hoa ra quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao cb
phan hod dong thoi voi Quyét dinh ¢6 phan hoa doanh nghiép.
_ 1.2. Truong Ban chi dao lya chon va ra quyét dinh thanh 1ap T6 gitip viée cd
phan ho4 trong thoi gian 5 ngay lam viée, ké tir ngay c6 quyét dinh thanh lap.
2. Chuan bi ho so tai lidu:
Trong thoi gian t6i da 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyet dinh thanh lap

T6 giup viée cd phan hoa, Ban chi dao c6 trach nhiém chi dao T6 gitip viéc cung
v6i doanh nghiép tién hanh:

2.1. Lya chon phuong phép, hinh thic xdc dinh gia tri doanh nghi¢p, lua
chon thoi diém xac dinh gia tri doanh nghiép phu hop voi diéu kién cua doanh
nghiép va cac vin ban hudng dan c6 lién quan dén cb phan hoa.

2.2. Chuén bi day du cac ta1 liéu sau:
- Céc HO6 so phap 1y vé thanh 1ap doanh nghiép.

- Céc Hb so phap 1y vé tai san ctia doanh nghiép (bao gdm ca dién tich dat
duoc giao hoac thué).

- Hd so vé cong no (dac biét 1a cac khoan ng tdn dong, cac khodn ng da xu ly
theo ché dd trudc thoi diem xac dinh gia tri doanh nghiép).

- Ho so vé tai san khong can dung, vat tu, hang hoa o dong, kém, mat pham
chat (n€u c0), tai san hinh thanh tir nguon quy khen thuong phuc loi.

- Hd so vé cac cong trinh dau tu xay dung co ban do dang (ké ca cac cong
trinh da c6 quyét dinh dinh hoan).

- Ho so vé cac khoan vén dau tu dai han vao doanh nghiép khac nhu: gop
von lién doanh, gop von ¢6 phan, gop von thanh 1ap cong ty trach nhiém hitu han
va cac hinh thirc dau tu dai han khac.



- B4o c4o tai chinh, béo cdo quyét toan thué ciia cong ty dén thoi diém xac
dinh gié tr1 doanh nghiép.

- Lap danh sach lao dong thuong xuyén lam viéc tai cong ty dén thoi diém co
quyet dinh c6 phan hoa; phan loai lao dong theo cac doi tugng: hop dong khong
xac dinh thot han, hop dong c6 thoi han tir 1-3 ndm, danh sach lao dong doi du. ..

- Lap du toan chi phi ¢ phan héa theo ché d6 quy dinh.

3. Kiém ke, xir Iy nhitng van dé vé tai chinh va t6 chirc xac dinh gia tri doanh
nghiép:

Té gitip viéc, doanh nghiép phdi hop véi to chire tu van (néu c6) tién hanh:

3.1. Kiém k&, phan loai tai san va quyét toan tai chinh, quyé"g toan thué, phbi
hop véi céc co quan c6 lién quan xtr ly nhiing van dé vé tai chinh dén thoi diém xéac
dinh gia tri doanh nghiép.

3.2. Xac dinh gia tri doanh nghiép:

~ Ban chi dao cd phan hod lua chon té} chtic dinh gia dé giao cho doanh nghiép
ky két hop dong dinh gid hoac giao cho T6 gitup viéc, doanh nghiép tu xac dinh gia
tri doanh nghiép.

Truong hop T‘é) chtrc tu van c6 chic ning dinh gia thi co thé thué tron goi:
lap phuong &n c6 phan hod, xac dinh gia tri doanh nghiép, t6 chirc ban c6 phan.

3.3. Ban chi dao tham tra két qua kiém ké, phan loai tai san va két qua xac
dinh gia tri doanh nghi€p, bdo cao co quan quyét dinh gid tri doanh nghiép va Bo
Tai chinh.

Thoi gian dé hoan tat cac cong viéc nay khong qua 50 ngay lam viéc ké tur
ngay chuén bi xong ho so tai li¢u.

3.4. Quyét dinh va cong bd gia trj doanh nghiép:

Trong thoi gian khong qua 5 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan duogc bao cao
ctia Ban chi dao c6 phan ho4, co quan quyet dinh gia tri doanh nghiép phai ra quyét
dinh cong bd gia tri doanh nghiép cd phan hoa.

4. Hoan tat Phuong an c6 phan hoa:
4.1. Lap Phuong an cb phan hoa:

Can cu quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc té ctia doanh nghié¢p, Ban chi
dao xem xét quyét dinh thué to chirc tu vin hodc giao cho Té giup viéc va doanh
nghiép 1ap Phuong an ¢6 phan hoa véi cac ndi dung chinh sau:

a. Gidi thiéu vé cong ty, trong d6 mo ta khai quat vé qua trinh thanh 1ap cong
ty va mo hinh t6 chiic ctia cong ty; tinh hinh va két qua hoat dong san xuét kinh
doanh ctia cong ty trong 3 - 5 nam lién ké trudc khi ¢d phan hoa.



'b. Danh gia thyc trang cua cong ty ¢ thoi diém xéc dinh gia tri doanh nghiép,
bao gom:

- Thye trang vé tai san (bao gdm ca dién tich dat duoc giao hodc thué).
- Thyc trang vé tai chinh, cong ng.

- Thyc trang vé lao dong.

- Nhitng van d& can tiép tuc xir 1y.

c. Phuong an sip xép lai lao dong:

- S6 lao ddng c6 tén trong danh sach thudng xuyén ¢ thoi diém c6 quyét dinh
cO phan hoa.

- S6 lao dong tiép tuc tuyén dung.

- S6 lao dong dodi du va phuong an giai quyet theo timg d6i tugng (bao gom
ca phuong an dao tao lai lao dong doi du dé bo tri viéc lam moi trong cong ty cd
phan).

d. Phuong 4n hoat dong san xuét kinh doanh trong 3 - 5 nim tiép theo, trong
do néu 10:
- Phuong an co ciu lai doanh nghiép khi chuyén thanh cong ty cd phén: sép
x€p lai cac b phan trong doanh nghiép, d61 méi nganh nghé kinh doanh; dau tu doi
maoi1 cong nghé, nang cao nang luc san xuat kinh doanh.

- K& hoach san xuit kinh doanh cta cac nejlm ,tié’p theo vé san phém, san
luqng, thi tmdng, loi nhuan ... va cédc gidi phap vé von, nguyén li€u, td6 chirc san
xuat, lao dong tién luong, ...

d. Phuong an ) phﬁn hoa :

- Hinh thirc co phan hoa va von diéu 18 theo yéu cau hoat dong san xuét kinh
doanh ctia cong ty c6 phan.

- Du kién co cau von diéu 18: s6 c6 phan nha nudc ném git, s6 ¢6 phan ban
uu dai cho cac nha dau tu chién luoc (kém theo danh sach), s6 cO phan ban wu dai
cho nguoi lao dong (kém theo danh sach dang ky mua c6 phan cua nguoi lao dong)
va sd ¢b phan du kién ban cho cac nha dau tu khac.

- Phuong thuc phat hanh b phiéu theo quy dinh (dé:m gia truc tiép tai cong
ty, hodc dau gié tai cac t6 chire tai chinh trung gian, hodc dau gia tai trung tam giao
dich ching khoan).

e. Du thao Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua cong ty cd phan theo cac quy
dinh cua Luat doanh nghi¢p va cac van ban phép luat hién hanh.

4.2 Hoan thién Phuong an c¢6 phan hoa.

a/ Can ctr quyét dinh cong bd gia tri doanh nghiép ¢ phan hod, To giup viéc
cung véi doanh nghiép phdi hop véi to chirc tur van (néu cd) hoan thién Phuong an



¢ phan hoa va giri toi timg bd phan trong cong ty dé nghién ctru trude khi to chic
hoi nghi cong nhan vién chirc (bat thuong).

b/ T6 chirc Ho1 nghi cong nhéan vién chirc (bat thuong) dé 1ay ¥ kién hoan
thién phuong an c6 phan hoa.

¢/ Sau Hoi nghi cong nhan vién chirc, T gitip viée, doanh nghiép phédi hop
vo1 td chirc tu van (n€u cd) hoan thi¢n Phuong an c¢6 phan hoa dé trinh co quan c6
tham quyén phé duyét.

d/ Ban Chi dao tham dinh phuong an c6 phan hoa bio c4o co quan quyét
dinh c6 phan hoé phé duyét.

Thoi gian dé hoémqtét cac noi dung quy dinh tai diém 2.1 bude 2 nay khong
qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh cong bd gia tri doanh nghi€p c6
phéan hoa.

4.3. Phé duyét phuong an c¢d phan hoa.

~ Coquan quyét dinh c6 phan hod xem xét ra quyét dinh phé duyét phuong an
cO phan hoa trong thoi gian khong qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao
cao cua Ban chi dao.

Buéc 2. Té chirc ban ¢é phin.

1. Ban chi dao ¢6 phan hoa lua chon phuong thirc ban ¢ phan theo quy dinh.

2. T6 chuc ban cb phan:

a/ P61 véi truong hop ban ddu gia truc tiép tai doanh nghiép:

Ban chi dao ¢6 phan hoa va doanh nghi¢p t6 chtrc ban déﬁu gia C(f) ph?m cho
nha dau tu dong thoi xdc dinh gia dau thanh cong binh quan dé ban c¢6 phén cho
nguoi lao dong va nha dau tu chién lugc.

b/ Pbi véi trudng hop ban cd phan tai to chire tai chinh trung gian:

- Ban chi dao lya chon t6 chure tai chinh trung gian giao cho doanh nghiép ky
hop dong.

- Ban chi dao va doanh nghiép phéi hop véi to chire tai chinh trung gian thuc
hién viéc ban ¢6 phan theo quy dinh.

- Ban chi dao ccx), phan hoa chi dao doanh nghiép ban c¢6 phan cho ngudi lao
dong va nha dau tu chién luoc.

¢/ Ddi vé6i truong hop ban cb phan tai Trung tim giao dich chimg khodn.

Ban chi dao ¢ phﬁp héa dugc quyén dang ky truc tiép hodc thué"t(x) chire
trung gian dang ky va phoi hop voi trung tam giao dich ching khoan dé ban co
phan.

Truong hop dang ky truc tiép véi Trung tAm giao dich chtng khoan, Ban chi
dao va doanh nghiép:



- Nop don ding ky va tai liéu cho Trung tdm giao dich chung khoan.

- Phéi hop voi Trung tdm giao dich chtng khoan t6 chirc phat hanh cb phiéu.

- Ban ¢6 phan cho ngudi lao dong va nha dau tu chién lugc.

3. Tong hop két qua ban ¢ phan bao céo co quan quyét dinh cb phan hoa.

4. Bao cao co quan quyét dinh qcé p}lﬁn hoa ra quyét dinh diéu chinh quy mo,

co cau cb phan cua doanh nghi€p c6 phan hoa doi vdi truong hop khong ban co
phan cho céc doi tuong theo ding phuong an c6 phan hoa dugc duyét.

Budéc 3. Hoan tat viée chuyén doanh nghiép thanh cong ty cé phan.

1. Pai Hoi ddng cb dong lan thir nhat.

‘Ban (;hi dao 5:5 phén hpé ghi dao T giﬁp viéc yé doanh nghiép t6 chirc Dai
Ho1 dong c6 dong lan thir nhat dé thong qua Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong, phuong
an san xuat kinh doanh, bau Hoi dong quan tri, ban Kiém soat va by may di€u hanh
cong ty cO phan.

2. Can ctr vao két qua Dai Hoi dong cd dong 1an thir nhat, Hoi dong quan trj

cong ty co phan thue hién dang ky kinh doanh, ndp con dau ctia doanh nghiép cii va
xin khic dau cua cong ty ¢ phan.

3. Lap bao céo tai chinh tai thdi diém cong ty cd phan duoc cap gidy ching
nhan dang ky kinh doanh lan dau thye hién quyét toan thué, quyét toan chi phi co
phan hoa, bao co co quan quyét dinh c¢d phan hoa.

~ Nop tién thu tir ¢d phan hoa vé cong ty, Téng cong ty hodc Quy hd trg sép
x€p doanh nghiép tai Bo Tai chinh.

4. Cong ty c6 phan mua hoic in t& cd phiéu cip cho cac ¢ dong theo quy
dinh hién hanh.

5. T6 chitc ra mat cong ty co phan va thuc hién bd céo trén phuong tién
thong tin dai ching theo quy dinh.

Truong hop doanh nghiép xac dinh s& thuc hién niém yét ngay trén thi
truong ching khodn thi 1ap b hd so xin cap phép ni€m yét giri B§ Tai chinh (Uy
ban chirng khoan Nha nudc) theo quy dinh hién hanh.

6. T6 chirc ban giao gitta doanh nghiép va cong ty cd phan.

_ Trong qua trinh thyc hién, co quan quyét dinh cb phﬁn hoa, Ban Chi dao cd
phan hoa, T6 gitp viéc va doanh nghiép c6 thé tién hanh dong thoi nhiéu bude mot
luc dé day nhanh tién do c6 phan hoa cong ty nha nudc./.



